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MANUALETTO PER LA GESTIONE DEL MODULO PUA

[ modulo PUA & composto da diverse funzioni:

B SINSSNT
Operazioni P.U.l.|ngenda Stampe Stampe-2 Flussi Window 7

Elenco casi

Ricerca assistito

Elenco Schede valutazione PUA
Tahella Commissioni UV
Convocahili Commissione UVM
Convocati Commissione UVM
Tabella Piano interventi PAP

Le funzioni Elenco Casi, Ricerca Assistito, Elenco Schede Valutazione PUA e
Commissione UVM sono utilizzate principalmente dall’Ufficio del PUA Centrale.

La Segreteria UVM e la Commissione UVM usa la funzione Convocati Commissione UVM
e Ricerca Assistito.
e SiMbologia Tasti Funzione: vedi documento ““Legenda”.

1 Elenco Casi

Questa funzione permette all’Ufficio PUA di selezionare i cittadini per i quali e stata
richiesta una valutazione alla Commissione UVM .
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L’operatore seleziona I’assistito d’interesse, preme il pulsante apri cartella e inizia a
gestire la pratica.

2_Ricerca Assistito

Questa funzione permette di ricercare direttamente I’assistito inserendone i dati
anagrafici o il numero cartella; il programma visualizza la pagina Scadenze PUA,
gestionale utilizzato dall’Ufficio PUA per la gestione della convocazione UVM.
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Opsazioni PALA. Agends Staemps Stamps .2 Fussl Window 7

[ Anagiate Aexisiti s O

LB Operators: EIARISONZD - BRRISOMZO ELENA

Cognome Home Datanascka
Cohce Sankario Cohce Flacale
Fucercasie ® Carlelis Anamalica ) Comme
Metodo di ficeca: & ugadn initiaper_ ) comemfo

NOTA:

nel caso un assistito non si trovasse nella lista della Commissione UVM (Convocati)
per la data di riferimento, I’operatore puo utilizzare questa funzione per ricercarlo
nel Modulo PUA, accedera cosi alla pagina Scadenze PUA corrente dalla quale puo
selezionare il Verbale UVM. Dal verbale UVM si visualizza la data per la quale é
stata fissata la Commissione UVM.
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Operasioni PALA. Agenda Stanpe Slampe- 2 Hussi Window 7

[T} SCHEDA VALUTAZIONS . Schada PUR corrsetn e o
1 Schota PUA Scheda vakiazions Hiepilogs MMG Contafl scale ¢ lest e
H B @ [

Bentanss P | Sorate PUA | Varbaia 0

Storico
Presesta. fichiestis 05008 Data ko | Scadenita conchslone __(_.
Registrazione PUA 08072000 Num. peol. 20041635

Scheda = Data 05057009
Tiata vichinstn al MMG | Datn sellnchn ||| Tespasta nagativa
Medico 24010 i GIRMPRADLD
Primaviatia A5 Data 17072000 Frottumn Prasitia €5 Nowoll - Lippl A
Operatore BAHIA GRISLRPIA )
i s BE | Data 16072009 Effetmiata Presidia 1010 DISTRETTUALE § FRENZE
Operatore CELESTING *
_— ™
Mot -

Ui modifica
Operatare ' CRISTINA

L’operatore PUA gestisce lo scadenzario inserendo i dati eventualmenti mancanti,
appuntamento con AS e/o Infermiere.
NOTA:
nella pagina Scadenze PUA possono essere verificate informazioni relative
all’assistito quali Assistente Sociale, MMG, Centro Sociale

Da questa pagina si puo eventualmente accedere anche allo storico, ovvero ai dati
relativi a precedenti Valutazioni UVM.

e Consultazione dello Storico: vedi documento ”Consultazione Cartelle Storico”

3_ Elenco Schede Valutazione PUA

Questa funzione permette di ricercare le Schede inserite dall’Ufficio PUA secondo
determinati parametri di ricerca.

|0|?ﬂr-lw|l PUA, Agenda Stompe Stompe -2 Thassi Window 7

7] Elenco Schede Vahdazione PULA o o
File
Kuz - &
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Dt FIChiesta al MMG Dt ATTestazions dol MG

Presente ® 51 O NO Wilizza ¢ | Presente & S1 0 NO UNEza # | Esltonegsiive & €1 NO WRilizza (v

Data Priena Visita A5, Diata Prima Visita Inf. Data Verbale U
Presente = §1 O NO Wilizza v | | Presente = S] ) NO Utilzza Presenle = 5| CNO Wilizza v

Presain carico AS. Presa in carice inf.
Presente & %1 o NO Wilizza v Presente & S1 ) HO Utilaza v

Zonn | W Resident nel disiretio
Distretio Tutta ba zene

4 Convocabili Commissione UVM

Questa funzione permette la ricerca di tutti gli assistiti che risultano convocabili ad una
certa data

Operazionl PALA. Agenda Stampe Stampe . Flussi Window 7
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Il risultato della selezione & una lista che risulta essere ordinata in prima battuta per
urgenza ed in seconda per cognome assistito.

B SINSSNT
Operazioni P.UA. Agenda Stampe Stampe-2 Fussi Window ?
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[5] Elenco comvocabili per commissione UMM, :5i5iiiiiiinn nnniiiinii i i i e o’ &
File

X M B & convecszion |E7Ma||s_l

Data sedut

E
Distretio [DISTRETTO 5 FIRENZE
Commissione |UVM UNICA
Elenco

|| Tipo | Firma istanza | Cartella |Cogn..] Mo Comune nascita

= 12751 |RABI.|VE... M RIGNAND SULLARNO 300081924 =
b 10720 |CER }MA F FIRENZUOLA 1710411918 A,
Ml 64047 |GUA. [RE.[F (CAMPI BISENZIO 17/02/1833  |DON MO,
i 10557  |BEL. ‘AD. M SCANDICCI 290311924 |DON... ‘TD
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‘ Genveca ‘ ‘ LIS ‘ ‘ ordi |a] [*¥][ catcolaorari_| [ stampa convocati | |
Elenco prowisorio convocati
i Firma istanza | Cartella | Gognome | Mome | Sesso | Comune naseits | Data naseita | Ass. Sociale | Infermiere | Medico | Durata | Orario | |

Per convocare un assistito bisogna selezionarlo dalla lista e, premendo il pulsante
CONVOCA, questo viene inserito nell’Elenco provvisorio convocati

B SINSSNT

Operazioni P.UA. Agenda Stampe Stampe-2 Flussi Window ?
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File

X M > & corvocsrion | E-mails | 2

Data seduta comn urgenti [ non urgent

12 [FIRENZE rgenti [l nonurgenti  F
Distretto [DISTRETTO 5 FIRENZE ( Tutti
commissione [UVM UNICA [~] oranizio OraFine

Elenco

| Tlin Firma istanza | Cartella [Co.| No...| Sesso Comune nastita Data nascita Ass._..|Infer. [Medi

__ |20/08/2008  [8796  |RA.JAD... [F PALAZZO FIGHANG 141041841 |GUL [EE]

_ [T0M0/Z008 (10637 |M.. |AD.. |F CAMFI BISENZIO 03/02/1828 \VEC.. [VAR.. [BU

I (T 4 C.. |aL. FIREMNZE 170411920 |ADA, EF..

1 4 PE...[ALDA| ANCONA 16011917 VEC... PEC...

_ sinor 1 L. |A FOFFI 251171825 |ADA. loRL

I FITAT; i G | e 10/02/1816_|NES [cam

Sompca | ‘ Aooula ‘ Ordi E li” Calcola Orari_| | Stampa convocati | |
Elenco prowisorio convocati
Firma istanza | Cartella | Cognome | Mome | Sesso | Comune nascita | Data nasrita | Ass. Soviale | Infermiere | Medico | Durata | Orario |
110667 |BELLINI_|ADEM.[M |ScanDIcel 126/03/1824  |DONMNINIC. | |Tocc. |o o000 |

Quando I’elenco e stato completato e sono stati inseriti gli orari utilizzando il pulsante
CALCOLA ORARI, I’operatore salva il lavoro utilizzando il tasto funzione DISCHETTO.

Prima di salvare I’operatore pu0 variare I’ordine dei convocati utilizzando i pulsanti
relativi all’ordinamento d&iI’dlenco e

5 Convocati Commissione UVM

Questa funzione permette la ricerca di tutti gli assistiti che risultano convocati in un
determinato giorno per una specifica commissione.
Inserire obbligatoriamente i seguenti parametri di selezione:

e Data, la data di interesse

e Zona = Firenze

e Distretto, il distretto di interesse

e Commissione = UVM UNICA



y
%} Societa della Salute di Firenze
Ly Ufficio di Piano

SINSSNT

Operazioni P.UA. Agenda Stampe Stampe-2 Flussi Window 7

[ Elenco comocatiper commissione UV, .~ A W
File
X ME 0 & corvocazions & verbal
’ 17 Data commissione |09/07/2009
/ Zona |FIRENZE -
Distretto [DISTRETTO CENTRALE -
(i jissi UV UNICA -
Ora | cognome | MNarme | Sesso |Cumune na..\Data nascwta\F\rmaistan@Ass. Socwale\ Infermiere

Una volta scelti i paramtri bisogna attivare la funzione di ricerca attraverso il pulsante
BINOCOLO, il programma visualizzera la lista dei convocati per la seduta
precedentemente selezionata:

B SINSSNT

Operazioni P.U.A. Agenda Stampe Stampe-2 Flussi Window ?

3 Elenco — UM G i e e o
File
X ) & convocarions &P verbale

’ ;7 Data commissione |09/07/2000

/ Zona [FIRENZE
Distretto |DISTRETTO CENTRALE -
Commissione [UVIM UNICA
Ora [Co.]No.| Sesso Comune nascita Data nascita | Firma istanza [As...[ Infer..| Medico| Data verbale

08:30 |C.. |PIE..|M CORTOMNA TH01905  |[12/06/2008 |§A. CEC... [ClAM...
08:00 |5 |GIA M FIREMNZE 30/04/1931  |30/06/2008 MOR|
09:30 L. |AM..|F PIEVE SANTO STEFANG |15/09/1928  |23/06/2008 GA...|[CALA..[FRAN...
10:00 |C.. LIL..|F FIREMZE 2501/1922 030772008 MICHI
10:30 |N.. |ME.|F SCAMDICCI 28/08/1912  |03/07/2008 RICC
11:00 [T.. AM..|F FOGGIA 140411927 |04/07/2008 SO FAG.. |MARC..
11:30 |P. LA |F SIGMA 01/08/1921  |0G/08/2008 AR |SAVE rBE R
12:00 |S. [SA. m MAPOLI 21/041925  |07/08/2008 CE..|GRA... FRAN. G
12:30 |C. |Gl M ROSOLINI 09/05/1943  |08/02/2008 A0 BRO
13:00 |B. |Gl m DIC ORMAND 24111918 [11/08/2008 SAVE ‘EELLI
13:30 L. |AM... M GREVE IN CHIANTI 01/10/1932  [12/08/2008  |M... [TAGL..[MARDI

Selezionare I’assistito del quale si vuole inserire il Verbale UVM e aprirne la cartella
utilizzando il pulsante CARTELLA - in alternativa eseguire un doppio click. Si appre in
guesto modo il Verbale UVM da inserire.
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Il Verbale UVM & composto da una prima parte, I’Intestazione, nella quale si devono
inserire i campi:
a. Data Verbale = Data Seduta
Centro Sociale
e da tre sezioni:
1. DATI UVM;
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2. Presenti UVM - se i presenti inseriti in automatico dalla procerura non coincidono
con gli effettivi membri della commissione, devono essere eliminati e reinserirli
con quelli realmente presenti. Se si conosce il codice di autentificazione dei
membri effettivi, I’operazione pud essere fatta digitando il codice nel campo
corrispondente, altrimenti inserendo il cognome e utilizzando la funzione
binocolo;
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3. PAP, guesta pagina € da intendersi come risposta al debito informativo della
Regionale Toscana, quindi tutti i pap relativi a persone non totalmente non
autosufficienti dovranno essere inseriti con la specifica del codice 28 =
AUTOSUFFICIENTE, gli altri campi non devono essere inseriti

B |
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[T . [P Dt accoflasions

Sede TNETE w  Cantro socksle -
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NOTA:

nel caso la Data Seduta UVM non coincidesse con quella in cui effettivamente viene
redatto il Verbale UVM (data effettiva della commissione), sarebbe opportuno
provvedere anticipatamente alla modifica della Data Seduta utilizzando la funzione
Convocabili Commissione UVM. L’operatore dovra:

1. richiamare i Convocabili ricercando come parametro di selezione la data che
occorre modificare, sconvocare I’assistito per quella data e salvare;
2. richiamare i Convocabili ricercando come parametro di selezione la data della

Commissione relale in cui I’assistito sara valutato, convocarlo e salvare
In questo modo nel Verbale UVM sara inserita dal programma la nuova data della
Commissione UVM.

6_ Stampa Tabella Piano Interventi PAP
Per effettuare la stampa della Tabella PAP I'operatore deve premere il tasto funzione STAMPANTE

Operazionl PUA. Agenda Stampe Stampe-2 Tussi Window 7

1 TabeRa Piane intenventi PAPR o o

Elle
Hosaa-&

Codice i
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La stampa puo essere visualizzata utilizzando due modalita di selezione spuntando la specifica
d’interesse nel campo Ordina Per:

e Codice,
Descrizione

premendo il tasto funzione STAMPANTE, si visualizzera la stampa richiesta.

E Report Tabella Piano interventi PAP
File

Xa -

Da codice ‘

L)

A codice ‘

|

Ordinaper ® Codice

() Descrizione

£l Ii




